MUNICIPIO DE MARMELEIRO

ESTADO DO PARANA

DECRETO N° 3.759, DE 12 DE AGOSTO DE 2026.

Regulamenta o regime de ressarcimento de
despesas com transporte, alimentacdo e
locomogédo em razdo de deslocamento a
trabalho, nos termos da Lei Municipal n°® 2.765,
de 4 de marco de 2022, e d& outras
providéncias.

O PREFEITO DE MARMELEIRO, Estado do Parana, no uso de suas
atribuicdes legais que Ihe sao conferidas pela Lei Orgéanica do Municipio, e tendo
em vista o disposto no art. 20 da Lei Municipal n® 2.765, de 4 de marco de 2022,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto regulamenta o regime de ressarcimento de
despesas realizadas com transporte, alimentacdo e locomocdo por agentes
publicos do Poder Executivo do Municipio de Marmeleiro em razdo de
deslocamentos a trabalho e no estrito interesse publico, nos termos dos
Capitulos Il e V da Lei Municipal n° 2.765, de 4 de marcgo de 2022.

Art. 2° O ressarcimento de despesas aplica-se aos servidores da
Administracdo Direta e Indireta do Municipio, inclusive aos conselheiros e
agentes politicos, desde que o deslocamento tenha sido prévia e formalmente
autorizado pela autoridade competente.

Art. 3° O regime de ressarcimento pressupfe o pagamento antecipado,
pelo agente publico, as suas expensas, das despesas autorizadas de viagem, e
o posterior reembolso pela Administracdo Municipal mediante depdsito na conta-
corrente do beneficiario.

Paragrafo Unico. O pagamento antecipado das despesas pode ser
realizado em dinheiro, cartédo de crédito, débito ou outro meio legalmente idéneo,
bastando a comprovacédo de sua regular quitacéo para fins de ressarcimento.

Art. 4° O agente publico ndo podera utilizar o regime de pagamento de
diarias e o de ressarcimento de despesas de forma acumulada para cobrir os
mesmos gastos.

8 1° As despesas custeadas com a diaria de viagem incluem
hospedagem e alimentacdo, ndo abrangendo as despesas com locomocéao, as
guais deverdo ser custeadas ou ressarcidas de forma independente, mediante
prestacao de contas.
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§ 2° Em casos excepcionais, devidamente justificados pela autoridade
administrativa, podera haver o reembolso de despesas extraordinarias nao
cobertas pela diaria, mediante termo de justificativa acompanhado de notas
fiscais.

CAPITULO Il )
DO RESSARCIMENTO DAS DESPESAS COM ALIMENTACAO

Art. 5° Nos termos do art. 12, inciso lll, da Lei Municipal n° 2.765/2022,
caso o deslocamento seja igual ou inferior a 6 (seis) horas e ndo exija pernoite
fora da sede do Municipio, podera ser concedida diaria parcial correspondente a
20% (vinte por cento) do valor cabivel ou, alternativamente, o ressarcimento das
despesas com alimentacdo mediante prestacdo de contas.

Art. 6° Nos termos do art. 12, 8 1°, da Lei Municipal n® 2.765/2022,
guando a viagem for realizada com destino a municipios da Regido Sudoeste do
Parana ou Oeste Catarinense, sem necessidade de pernoite, o ressarcimento
das despesas com alimentagdo tera prioridade em relagdo ao pagamento de
diarias.

Paragrafo Unico. Caso seja solicitado o pagamento de diarias nas
hipéteses do caput, o Diretor do Departamento solicitante devera apresentar
justificativa formal fundamentando a opgéo.

Art. 7° Para fins de enquadramento e ressarcimento, as despesas com
alimentacéo (café da manha, almoco e jantar) observardo as seguintes faixas
horarias e limites de valores, fixados com vistas a garantia do interesse publico
e a modicidade das despesas:

| - Café da manha: até R$ 40,00 (quarenta reais), das 3h00 as 9h00,
devido quando o deslocamento exigir saida do Municipio antes das 7h00 ou
qguando o agente ja estiver em transito;

Il - Almocgo: até R$ 60,00 (sessenta reais), das 10h30 as 15h00, devido
quando o deslocamento exigir saida antes das 11h30 ou quando o agente estiver
em viagem;

lll - Jantar: até R$ 60,00 (sessenta reais), das 17h00 as 0h0O0, devido
guando o agente estiver em viagem ou em transito apés as 18h00.

8 1° Despesas de alimentacdo que superem os limites estabelecidos
neste artigo serdo ressarcidas apenas até o teto fixado, correndo o valor
excedente por conta do proprio agente.

§ 2° Nao serdo objeto de ressarcimento despesas com lanches rapidos
realizados fora dos horarios regulares de refeicdo, bem como guloseimas,
produtos de conveniéncia ou bebidas alcodlicas, devendo tais valores ser
excluidos da prestacao de contas.

8 3° Os valores fixados neste artigo poderéo ser reajustados por ato do
Poder Executivo, mediante decreto especifico, observados os indices oficiais de
inflagéo e a disponibilidade orgcamentaria.
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CAPITULO Il
DAS DESPESAS COM LOCOMOGAO E TRANSPORTE

Art. 8° As despesas com locomocgédo, compreendendo passagens
urbanas, rodoviarias ou aéreas, taxi, aplicativos de transporte individual (como
Uber e assemelhados), estacionamento, pedagio e combustivel, serdo
custeadas ou ressarcidas pelo Municipio mediante regular prestacao de contas.

Art. 9° Os deslocamentos a servigco serao realizados, prioritariamente,
utilizando-se veiculos oficiais pertencentes a frota municipal.

Paragrafo Unico. Em caso de impossibilidade de conducédo por
motorista oficial do Municipio, o servidor incumbido da viagem podera conduzir
o veiculo oficial da frota, desde que detenha Carteira Nacional de Habilitacdo
(CNH) compativel e regularizada para o respectivo veiculo.

Art. 10. O uso de veiculo particular € medida de carater extremamente
excepcional e sua utilizacdo fica condicionada a prévia e expressa autorizacao
do Prefeito Municipal, mediante justificativa fundamentada, admitida a delegacéao
dessa competéncia por ato proprio.

§ 1° Para a utilizagdo de veiculo proprio, o agente publico devera,
obrigatoriamente, assinar o Termo de Responsabilidade, renunciando ao
transporte disponibilizado pelo Municipio e assumindo total responsabilidade por
quaisquer riscos inerentes, sinistros ou danos causados a si, ao veiculo ou a
terceiros no curso da viagem.

§ 2° Autorizado o uso de veiculo particular, serdo ressarcidas as
despesas com combustiveis, pedagios e outros custos operacionais inerentes
ao trajeto até o destino.

§ 3° O ressarcimento das despesas de combustivel considerara a média
de consumo do veiculo utilizado, a qual devera ser demonstrada tecnicamente
pelo solicitante no ato da prestacdo de contas.

Art. 11. O ressarcimento de passagens aéreas, rodoviarias ou
ferroviarias fica restrito a empresas legalmente habilitadas de transporte coletivo.

Paragrafo unico. O bilhete de passagem devera ser nominal ao
servidor, contendo o trecho, a data, o horario da viagem e o valor pago.

) CAPITULO IV
DA PRESTACAO DE CONTAS E DO RESSARCIMENTO

Art. 12. A prestacdo de contas é o instrumento obrigatério para o
acompanhamento, a fiscalizacéo e o controle da aplicacao de recursos publicos
em viagens a servigo.
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Paragrafo unico. A prestacao de contas das despesas de locomocao e
alimentacao devera ser realizada no prazo improrrogavel de até 5 (cinco) dias,
contados da data de retorno da viagem do agente publico.

Art. 13. Para fins de comprovacdo e ressarcimento das despesas
realizadas, serao aceitos apenas 0s seguintes documentos idéneos e originais:

| - Nota Fiscal Eletrénica (NF-e);

Il - Cupom Fiscal;

lIl - Bilhetes ou comprovantes de emissdo de passagens terrestres ou
aéreas;

IV - Comprovante ou certificado de participacdo em cursos, treinamentos
ou eventos que motivaram o deslocamento.

8 1° N&o serdo aceitos recibos ou notas fiscais preenchidas de forma
manual ou manuscrita, por ndo se constituirem em documentos habeis para
atestar a regular tributacdo e prestacdo do servico, exceto nos casos de
despesas com taxi, transporte por aplicativo, estacionamento e borracharia,
desde que o documento contenha:

a) nome completo e CPF do emitente ou prestador;

b) identificacdo do veiculo (placa);

c) data de emisséao e valor cobrado;

d) descricdo detalhada do percurso realizado ou do servi¢o prestado.

§ 2° Os documentos comprobatdrios deverdo estar emitidos em nome
do servidor responséavel pela despesa e conter o seu CPF, além de apresentar
data e horario condizentes com o periodo oficial de afastamento.

8 3° N&o serdo aceitos documentos rasurados, com emendas, borrdes
ou que apresentem qualquer elemento de ilegibilidade que impeca a correta
identificacdo dos dados da despesa, sob pena de rejeicdo sumaria do pedido de
ressarcimento.

Art. 14. Para requerer o ressarcimento, o agente publico preenchera e
assinara o Relatério de Viagem (conforme modelo constante do Anexo | deste
Decreto), instruindo-o com os comprovantes originais de despesa.

8 1° O relatério e a documentacdo deverdo ser submetidos a anélise e
aprovacao do Diretor do Departamento de lotacdo do servidor, que atestara a
conformidade das despesas com o interesse publico.

8 2° ApoGs a aprovacgao do Diretor do Departamento, 0 processo sera
encaminhado ao Departamento de Financas para liquidacédo e pagamento.

8 3° A comprovacdo de viagens realizadas em veiculo oficial exige
também o preenchimento e a anexagdo do formulario especifico de Controle de
Frotas pelo condutor.

Art. 15. O ressarcimento das despesas regulares de viagem, inclusive
de combustivel em veiculo proprio autorizado, sera efetuado pelo Departamento
de Finangas no prazo maximo de até 5 (cinco) dias, contados da apresentacdo
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regular da prestacédo de contas, nos termos do art. 6°, § 1°, da Lei Municipal n®
2.765/2022.

Art. 16. A omissao na apresentacao da prestacado de contas no prazo
fixado no Art. 12 deste regulamento, ou a rejeicdo das justificativas e dos
documentos apresentados, implicara a perda do direito ao ressarcimento das
despesas realizadas, as quais correrdo exclusivamente por conta do agente
publico, sem prejuizo da apuragéo de responsabilidade administrativa.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. A concessdo de reembolso de despesas de que trata este
Decreto observara a existéncia de dotacdo orcamentaria especifica e as normas
da Lei Federal n® 4.320, de 17 de marc¢o de 1964.

Art. 18. Este Decreto entra em vigor em 1° de setembro de 2026.
Art. 19. Revogam-se as disposicfes em contrario.

Marmeleiro, PR, 12 de agosto de 2026.
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ANEXO |
MODELO DE RELATORIO DE VIAGEM E PRESTACAO DE CONTAS

1. IDENTIFICACAO DO AGENTE PUBLICO
Nome completo:
Matricula: CPF: . . -
Cargo/Funcéo:
Departamento de origem:

2. DADOS DO DESLOCAMENTO
Destino (cidade/UF):

Data de saida: I Horario: .

Data de retorno: [ Horario: .

Meio de transporte utilizado:

( ) Veiculo oficial da frota municipal (placa: )

() Veiculo particular/proprio (autorizagéo do Prefeito anexa)
() Transporte coletivo (aéreo/rodoviario)
3. DETALHAMENTO DAS DESPESAS PARA RESSARCIMENTO

Data Horério Historico da despesa (alimentagdo, combustivel, pedagio, taxi
etc.) N°do documento fiscal (NF-e/Cupom) Valor (R$)
TOTAL R$

4. OBJETIVOS E RESULTADOS DO DESLOCAMENTO (RELATORIO SINTETICO)

5. DECLARAQAO E ASSINATURAS

Declaro que as despesas acima discriminadas foram realizadas no estrito interesse
publico e em conformidade com as normas legais vigentes, assumindo total
responsabilidade pela veracidade das informacfes e documentos apresentados.

Marmeleiro, PR, de de 2026.

Assinatura do Agente Publico Requerente

6. CONTROLE INTERNO / DESPACHO DO DEPARTAMENTO

Atesto a conformidade das atividades desenvolvidas e o cumprimento das formalidades
legais para ressarcimento das despesas apresentadas.

( ) DEFERIDO — Encaminhe-se ao Departamento de Financas para pagamento.

( ) INDEFERIDO — Moativo:

Marmeleiro - PR, de de 2022.

Assinatura e Carimbo do Diretor do Departamento
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